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LABoRATORTUT SENTRAL rLru HAyAfl 
c

DOKUTEN PENDUKUNG

No Baoian : DP/4.3.5.01rLS1H

Terbitan/Revisi : ilA

DAFTAR INDUK DOKUMEN

TanqqalTerbit : 1841-2O12

Halaman : 3 dari3

Disetujui : lllanajer lUlutu

DOKUMEN EKSTERNAL

1. Dokumen SNI ISO/IEC 17025:2005
2. Dokumen SNI ISO/IEC 17025: 2008
3. Dokumen SNI ISO 9000 : 2008
4. Dokumen SNI ISO 14644-1
5. Dokumen Pola Tata Kelola Universitas Brawijaya BLU
6. Dokumen Standar Pelayanan Minimum Universitas Brawijaya
7. Dokumen SNI 01-2891-1992 Kadar Air
8. Dokumen SNI 01-2891-1992 KadarAbu
9. Dokumen SNI 01-2891-1992 Kadar Lemak
10. Dokumen SNI 01-2891-1992 Karbohidrat
11. Dokumen SNI 01-2891-1992 Kadar Garam
12. Dokumen Acuan Protein "Gerhant"
l3.Dokumen Acuan Karyotyping "Cromosom Analysis Protocol vol 29" dan An

I nte m ati o nal. Sysfem fo r H u m a n Cyto g e neti c N o m e n c I atu re ( | S C N )

r-



LABoRAroRrur sEr.rRAL rlru HAyAr 
C

DOKUHEN PEI{DUKUNG

No Basian : DP/4.3.5.01rLS1H

TerbitanlRevisi : ll0

DAFTAR INDUK DOKUilEN

Tanggal Terbit = 18-O1-2012

Halaman : 2dari3

Disetujui : ilanajer tutu

DOKUMEN INTERNAL
1. MANUAL MUTU

2, MANUAL PROSEDUR

3. DOKT]MEN PENDUKI]NG

Bagian Judul
1 . ManualMutu Revisi00
2. ManualMutu Revisi0l
3. ManualMutu Revisi02
4. Manual Mutu Revisi03
5. ManualMutu Revisi04
6. ManualMutu Revisi05

Basian Judul
1 . Manual Prosedur Revisi 00
2. Manual Prosedur Revisi 01
3. Manual Prosedur Revisi 02
4. Manual Prosedur Revisi 03
5. Manual Prosedur Revisi 04
B. Manual Prosedur Revisi 05

Baqian Judul
1 . Laporan Audit internal siklus 1
2. Laporan Audit internal siklus 2
3. Laporan Audit internalsiklus 3
4. Laporan Audit Eksternal LLoyd
5. Laporan Kaji Ulang Manaiemen ISO 9001 : 2008
6. Kualifikasi Personil
7. Matrix Kualifikasi Personil
L UUD peniaminan Mutu
9. SK Rektor untuk LSIH
10. Evaluasi Pemasok Bahan Kimia
11 . Intruksi Keria Alat
12. Intruksi Keria Pembuanoan Limbah



LABORATORTUU SEilTRAL rLru HAyAfl 

CDOKUTEI{ PEI{DUKUI{G

No BaEian : DP/4.3.5.01/LSIH

TerbitanlRevisi : ll0

DAFTAR INDUK DOKUMEN

Tanssal Terbit z 18-01-2O12

Halaman :  1dar i3

Disetujui : Manajer Mutu

DAFTAR INDUK DOKUttilEN

Laboratorium memenuhi dokumen internal dan eksternal, dokumen internal

mencakup Panduan Mutu, Prosedur Mutu, Dokumen Pendukung, Instruksi Kerja,

Instruksi Kerja Alat, Instruksi Kerja Prosedur. Sebagai dokumen eksternal adalah

ISO 17025, ISO 9001, SNI Kadar Air, SNI Abu, SNI Lemak, SNI Karbohidrat, SNI

Kadar Garam, Acuan pengujian Protein, dan pengujian Karyotyping. Laboratorium

secara rutin setiap 3 bulan melakukan pengecekan ada tidaknya perubahan

dokumen eksternal yang di acu. Perubahan internal dilakukan setelah audit internal

dan ditulis pada perubahan dokumen

-



I. PROSEDUR PE}IGENDALTATiI TX)t(UilEII DAN REKATA}I

L Tujuan
Mengendalikan dokumen sistem mutu dan sebagai panduan operasional tentang tata
cara mengendalikan dokumen sistem mutu di Laboratorium Uji llmu Hayati.

Ruang Lingkup
Penetapan dan pemeliharaan prosedur pengendalian dokumen sistem mutu, yang
meliputi cara pembuatan, pengesahan, penggandaan, penomoran, identifikasi, revisi
dan pemusnahan dokumen yang berhubungan dengan sistem dokumentasi mutu
(PRM/4.3.o/LSrH)

Acuan
Manual Mutu

Penanggung jawab
Manajer Administrasi

Prosedur
5.l Pembuatan Dokumen

Pembuatan dokumen dilakukan sebagai berikut:
5.1.1 Dokumen Manual Mutu dibuat oleh tim Pembuat Dokumen dan

ditandatangani oleh salah seorang anggota tim, dicek oleh Manajer Mutu dan
disahkan oleh Direktur

5.1.2 Dokumen Manual Prosedur dibuat ofeh tim Pembuat Dokumen dan
ditandatangani oleh salah seorang anggota tim, dicek oleh Manajer Teknis
dan disahkan oleh Manajer Mutu.

5.1.3 Dokumen lnstruksi Kerja dibuat oleh Analis, dicek oleh Ka. Div dan disahkan
oleh Manajer Teknis.

5.1.4 Dokumen Pendukung dibuat oleh tim Pembuat Dokumen dan ditandatangani
oleh. salah seorang anggota tim, dicek dan disahkan oleh Manajer
Administrasi.

5.1.5 Dokumen dikendalikan dengan cara memberi label status TERKENDALI di
setiap halaman. Dokumen yang digunakan untuk maksud selain
implementasi sistem mutu diberi labelT|DAK TERKENDALI.

5.1.7 Setiap lembar dokumen diberi identifikasi yang unik dan kode pemutakhiran
yang terdiri atas nomor bagian, terbitan/ revisi, tanggal terbit, halaman,
persetujuan.

5.1.8 Dokumen yang sudah tidak berlaku diberi label I(ADALUWARSA.
5.1.9 Dokumen kadaluwarsa yang disimpan untuk maksud pustaka diberi label

ARSIP.
5.1.10 Dokumen Manual Mutu dan Manual Prosedur yang dibagikan kepada

personil yang benvenang diberi label Salinan No..... Penerimaan dokumen
harus menandatangani form bukti penerimaan dokumen (Lampiran 1) dan
direkam dalam (DP/4.3.0.01/LSIH : Rekaman Bukti Penerimaan Distribusi
Salinan Dokumen)

4.

5.

Halaman 1 dar i6



5.2 Revisi Dokumen
5.2.1 Usulan untuk merevisi dokumen dapat disampaikan sewaktu-waktu oleh

seluruh perconil laboratorium secara tertulis.
5.2.2 Pembahasan revisi dokumen dilakukan oleh personil yang sesuai, termasuk

personil yang menandatangani dokumen.
5.2.3 Amandemen dokumen dicatat dalam lembar amandemen yang terletak di

setiap dokumen terkait.
5.2.4 Dokumen hasil revisi akan diterbitkan saat kaji ulang manajemen dan

disahkan sebelum diterbitkan dengan identifikasi dokumen yang sudah
dimutakhirkan.

5.3 Pengendalian Mutu Dokumen
5.3.1 Semua dokumen mutakhir yang akan diterbitkan disimpan dalam softcopy

dengan diberi label MASIER dan dipegang oleh Manajer Mutu.
5.3.2 Amandemen tidak bisa dilakukan dengan tulisan tangan.
5.3.3 Semua perubahan dokumen secara elektronik hanya boleh dilakukan dengan

ijin Manajer Mutu.
5.3.4 Dokumen Master disimpan dan diberi password yang hanya diketahui oleh

Manajer Mutu dan Direktur.

\

l'falaman ) darl 6



6. Bagan Alir

iftsdrmnhmfiHl

Halaman 3 rtari 6
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ll, Lampiran

Lampiran l. Daftar Distribusi Dokumen I)an Pengendalian Ilokumen Rekaman

Dokumen Terbitan
/revisi

Sebaran Keterangan

ManualMutu
00012 03000

05 DR, KaDiv

MP Pengendalian Dokumen
dan Rekaman
00012 04001

05 DR. KaDiv

Mp Audit Internal
00012 04002

04 DR, MM, MT,
MA

MP Pengendalian Pekerjaan
Yang Tidak Sesuai
00012 04003

04 MT, MA, MM

MP.Tindakan Perbaikan,
Pencegahan dan Peningkatan
00012 04004

04 MT, MA, MM

MP KalibrasiAlat
00012 04005

04 MT. KaDiv

MP Peningkatan Kompetensi
Personil
00012 04006

04 MA, MT,
KaDiv

MP Administrasi dan Standar
Bekerja
00012 04007

04 MA, MM

MP Penggunaan
Laboratorium
00012 04008

4 MT. KaDiv

MP Pelayanan Laboratorium
00012 04009

04 MT, KaDiv

MP Pengadaan Barang 00012
04010

04 MA, DR

MP Evaluasi Kinerja
00012 04011

04 MM, MA

MP lnternalOrganisasi
00012 04012

00 DR, KaDiv

MP Perubahan Desain dan
Pengembangan
MP 00012 04013

00 MM,MT

MP Pengendalian Penyediaan
Layanan Jasa
00012 04014

00 MA,MM

MP Prosedur Pemantauan
Sistem Manajemen Mutu
00012 04015

00 MM.MA

InstruksiKerja 01 MT, KaDiv,
Analis

Dokumen Pendukunq 01 MA. Anatis

Keterangan:
Direktur
Manajer Adminitrasi
Manual Mutu
Manajer Teknis
Kepala Divisi

DR
MA
MM
MT
KaDiv \

Halaman 5 dari6



1. PR|VU4.13.0/LS|H
2. PRl,ll[.3.0lLSlH
3. DP/4.3.0.01/LS|H

s : . ' t r E (

:ProEedur Pengendalian Dan Perbaikan Rekaman
:Prosedur Pengendalian Dokumen Sietem lilutu
:Rekarnan BuKi Penerimaan Distribuei Sdnan Dokulmen

\lJa,Iannan A r{ari A



LABORATORTuT SENTRAL rLrU HAYAn 
o

DOKUTEI{ PEIIDUKUT{G

No Basian. : DPr5.4.0.{ltLSlH

TerbitanlRevisi : 110

DAFTAR KODE SAMPEL

Tanssal Terbit : 1 Asustus 20ti

Halaman : ldari {

Disetuiui : Manaier Teknis

Sistem pengkodean sampel ditutis sebagai berikut : Angka huruf/tahun
1. Contoh Pengkodean Sampel " 0'lPl11 NULP '

2. Angka menunjukkan nomor urut sampel misalnya 01
3. Huruf menunjukkan jenis pengujian misal P untuk Protein
4. Tahun terdiri dari2 digit misalnya 11
5. Lingkup Pengujian dan Non Lingkup (NULP)

-
P Rr-

DAFTAR KODE SAMPEL PENGUJIAN
No. Jenis Pengujian Kode Lingkup

Pengujian /Non
Lingkup

Protein
2. Lemak L RL
3. Kadar Air A RL
4. Kadar Abu Ab NL
5. Karbohidrat (by Different) KhD NL
6. Karbqhjdrat Kh NL
7. Serat Kasar SK NL
8. Free Fatty Acid FFA NL
9. Gula Reduksi GR NL
10. Vitamin C vit.c NL
11. TotalAsam TA NL
12. TotalGula TG NL
13. pH pH NL
14. Total Padatan Terlarut TPT NL
15. Kadar Garam G NL
16. Kalori Kal NL
17. Rhodamin Rhod NL
18. Alkohol AI NL

Disiapkan oleh Disetuiuioleh Disahkan oleh
Nama
Tanda Tangan

Tanggal
Status:



DAFTAR KODE SAMPEL PENGUJIAN

l-ABORArORrur SENTRAL tLrU HAYATT 
o

DOKUTEN PENDUKUNG

ilo Basian : DP15.4.0.1{ILS|H

TerbitanlRevisi : 110

DAFTAR KODE SATPEL

Tansqal Terbit : I Asustus 20{1

Halaman :  {dar i l

Disetuiui : tanaier Teknis

No. Jenis Pengujian Kode

19. Total Plate Count Bakteri TPC NL
20. Total Plate Count Kaoanq TPCK NL
21. ldentifikasi Bakteri tdtB NL
22. ldentifikasi Jamur (Kapano) tdtK NL
23. Deteksi Bakteri DetB NL

24. N Amino NA NL
25. Berat Jenis Bi NL
26. Bilanqan Peroksida BP NL
27. Formalin Frm NL
28. lodium NL
29 Viskositas V NL
30 Amilosa Am NL
31 Gula Reduksi GR NL
32 Berat Jenis BJ NL
33 Pati Pi NL
34 Karvotvpinq KPH RL
35 lsolasi DNA ID NL
36 lsolasi DNA-PCR DPC NL
37 lsolasiDNA-RFLP DFP NL
38 lsolasi DNA-RAPD RA NL
39 lsolasi RNA IR NL
40 Seouencino SQ NL
41 lsolasi Protein IP NL
42 SDS.PAGE sDs NL

43 lsoenzim Native-PAGE IE NL
4 Western Blottins WB NL

Disiapkan oleh Disetuiuioleh Disahkan oleh
Nama
Tanda Tangan

Tanooal
Status:

t



LABORATORIUT SEITITRAL ILTU HAYATI 
O

DOKUTEN PENDUKUNG

No Baglan : DPl5.'l.0.llrLSlH

TerbitanlRevisi : 1O

DAFTAR KODE SATPEL

Tansqal Terbit : I Agustus 2011

Halaman :  ldar i l

Disetuiui : Manaier Teknis

45 Analisa 2D DI NL

Disiaokan oleh Disetuiuioleh Disahkan oleh
Nama
Tanda Tangan

Tancoaf
Status:

I

(



Nama Sampel

Jumlah

Pemilik

Alamat

Telp./HP.

Jenis Uji

KEMENTERIA}I PENDIDIKAN DAN KEBTJDAYAAN
UNTVERSITAS BRAWIJAYA

LABORATORIUM SENTRAL ILMU TIAYATI (LSIH)
Jl. Veteran Malang

TelpJFax. +62 341 559054
http://lsih.ub.ac.id Email: labsentralub@ub.ac.id ; labsenualu@gmail.com

Surat Permohonan
No: /LSIH-UB/4-SP/ 12012

Malang, . . . . . . .20. . . .

Pemohon

\ -



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

LABORATORIUM SENTRAL ILMU HAYATI (LSITD
Jl. Veteran Malang

TelpJFax. +52 341 559054
h@://lsih.ub.ac.id Fmail:

Kaii Ulane Permintaan Pensuiian
No: /LSIH-UBi3-KU/ 12012

Tanggal penerimaan sampel

Keputusan: lAwN,lan4u T*$rs

drh. Madiana C. Padasa M.Apo. Sc.

Tanggal kaji ulang :

Petugas kaji ulang,

Data Customer Nama Barans Jumlah

Nama :

Alamat :

Telp,ffax./flP :

Gunakan lembu lain j ika diperlukan

UnsrrKaji Ulang

I

n T l / ( / / \ / \ . t / T o T T T

Yaniar Immawati. A.Md.



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBI]DAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

LABORATORTUM SENTRAL ILMU IIAYATI (LffT)
Jl- Vetfran Malang

TelpJFa:r- +62 341 559054
http://lsih-ub.ac.id Email labsentralub@ub.acjd ; labsentralub@gmail.com

BTTKTI PEhIIERIMAAN SAMPEL UJI
No: /LSIH-UB/4-BP/ 12012

I

Tanggal pesanan diterima :

Tanggal diharapkan selesai :

Pemilik Berang Yang menyerahken sampel

Yang menerima sampel

Yaniar Imrnawati, A.Md.

Nama Sampel :

Jumlah :

Bentuk Sampel :

Kondisi Sampel

Jenis Analisa :

Uang Muka ;

DP/5.4.0.01/LSIH



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

LABORATORJUM SENTRAL ILMU HAYATI (LStrD
Jl. Veteran Malang

Telp-/Fax. +62 341 559054
httpJ/lsih.ub.ac.id F-mail: labse.naatub@ub.ac.id ; lsih_ub@yahoo.co.id

FORM KONDISI SAMPET

No Urut

No Rujukan

Nama Sampel

Bentuk Sampel

Tanggal Masuk Sampel

Tanggal diharapkan Selesai

Jenis Analisa

Kondisi Sampel Saat Diterima

Malang, 20.....
Petugas Penerima Sampel

DPt5.4.0.o8tlstH



LABORATORTUIU SENTRAL rLilU HAYAilc
INSTRUKSI KERJA

No Baqian : 1K15.5.0.01rui1H

Terbitan/Revisi : 1/0

TATA CARA PENGECEKAN KONDISI RUANGAN

Tanqqal Terbit : 06 Februari 2012

Halaman :  ldar i1

Disetujui : Kepala Divisi
Tek.Pangan

1. Tujuan
Sebagai pedoman untuk mengecek dan memantau kondisi ruangan yang
digunakan dalam pengujian.

2. Ruang Lingkup
Meliputi ruang pengujian pangan.

3. Acuan
PRM/5.5.o/LSIH

4. Penanggung Jawab:
Kepala Divisi

5. Tata Gara:
5.1. Dalam ruang pengujian dipasang alat pengukur suhu dan kelembapan.
5.2. Suhu dan kelembapan ruangan dicatat satu kali setiap hari.
5.3. Suhu ruang pengujian harus diantara 20oC - 24oC.
5.4. Sedangkan kelembapan udara antara 48%RH - 60%RH.
5.5.Jika suhu dan kelembapan ruang pengujian diluar range yang ditetapkan

maka harus dilakukan pengesetan ulang alat pendingin ruangan yang
digunakan agar kondisi ruangan sesuai dengan standar yang telah
ditetapkan

5.6. Dan jika telah dilakukan pengesetan tetapi kondisi ruangan tetap diluar range
maka maka harus dilakukan pengecekan terhadap kondisi alat pendingin
ruangan yang digunakan.

Disiapkan oleh Disetuiuioleh Disahkan oleh
Nama
Tanda Tangan

Tanqqal
Status:



LABORATORTUTUT SENTRAL ILMU HAyAil 
cINSTRUKSI KERJA

No Baoian : lK/5.4.1.01/LS1H

Terbitan/Revisi : llo

TATA CARA PENENTUAN KEBERTERIMAAN
ALAT

Tanqqal Terbit : 06 Februari 2012

Halaman : {dari  1

Disetujui : Kepala Divisi
Tek.Pangan

1. Tujuan
Sebagai pedoman untuk menentukan apakah alat-alat yang digunakan dalam
pengujian dapat diterima kebenarannya dalam proses pengujian.

2. Ruang Lingkup
Meliputi semua peralatan yang digunakan dalam pengujian.

3. Acuan
PRM/s.4.1/LSIH

4. Penanggung Jawab:
Kepala Divisi

5. Tata Cara:
5.1.Alat yang digunakan dalam setiap pengujian harus dikalibrasi.
5.2. Nilai ketidakpastian dalam sertifikat kalibrasi alat digunakan untuk

menghitung nilai estimasi ketidakpastian dari pengujian.
5.3. Nilai estimasi ketidakpastian setiap pengujian digunakan sebagai dasar

keberterimaan alat dalam pengujian.
5.4. Jika nilai estimasi ketidakpastian pengujian kurang dari 5o/o maka alat yang

digunakan dalam pengujian dapat diterima, sedangkan jika nilai estimasi
ketidakpastiaan lebih dari 5o/o maka alat.yang digunakan dalam pengujian
tidak dapat diterima dan harus dilakukan kalibrasieksternal.

5.5, Estimasi ketidakpastian pengukuran dihitung setiap dilakukan kalibrasi
eksternal terhadap alat uji.

Disiaokan oleh Disetuiui oleh Disahkan oleh
Nama
Tanda Tangan

Tanooal
Status:



Label bahan kimia yang dilengkapi dengan masa larutan

\


